
คู่มือส าหรับประชาชนตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
หน่วยงานที่ให้บริการ :เทศบาลต าบลยางฮอม อ าเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต (กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ) 
1. ผู้ยื่นค าร้องได้แก่เจ้าของสถานประกอบการหรือผู้ทีป่ระสงค์ด าเนินกิจการในพ้ืนท่ี ต าบลยางฮอม  

2. ใบอนุญาตที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้มีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจของเทศบาล
ต าบลยางฮอม เท่านั้นตามมาตรา 55 

3. เงื่อนไขในการการขอต่อใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นค าขอ พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้ว
ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต หากมายื่นขอต่อใบอนุญาตแล้วไม่ช าระ
ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตตามก าหนด เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจปรับฐานช าระค่าธรรมเนียมล่าช้า 

4. หากยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตสิ้นอายุแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่ 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลยางฮอม                  
โทร.053-606223  
ติดต่อด้วยตนเองทีห่น่วยงาน 
(หมายเหตุ :……………………………………….. ) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 30 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การยื่นค าร้องขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ผู้ยื่นค าร้องกรอกเอกสารค าร้องขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -พร้อมหลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้อง) 

10 นาที กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลยางฮอม 

อ าเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 
2) การตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของเอกสาร 

 เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบหลักฐานการยื่นประกอบพิจารณาใน
เบื้องต้นโดย 
(หมายเหตุ: -หากเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนแจ้งให้แก้ไข/ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมภายใน 15 วัน) 

15-20 นาท ี  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

เทศบาลต าบลยางฮอม 
อ าเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 

3) การตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ 
การตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ตามข้อก าหนดท้อง 
ถิ่นหรือกฎกระทรวง 
 (หมายเหตุ: -เจ้าหน้าท่ีออกตรวจกิจการภายใน 30วัน) 

30วัน
นับตั้งแต่วันท่ี

เอกสาร
ครบถ้วน  

 
เจ้าพนักงานสาธารณสุข/ 
หรือผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งจาก       

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

4) การออกใบอนุญาต 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น ออกใบอนุญาต หรือหนังสือแจ้งไม่อนุญาตตาม 
มาตรา 56 วรรคสองและวรรคสามแห่ง พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 
(หมายเหตุ: - ขยายเวลาในการออกใบอนุญาติได้ 2 ครั้งๆละไม่เกิน 15 
วัน ) 

30วัน
นับตั้งแต่วันท่ี

เอกสาร
ครบถ้วน 

 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

5)  รับใบอนุญาตพร้อมช าระค่าธรรมเนียม 30วัน
นับตั้งแต่วันท่ี

เอกสาร
ครบถ้วน 

หน่วยงานงานจัดเก็บภายใน
เทศบาลต าบลยางฮอม 

 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) ส าเนาทะเบียนบ้าน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (ของสถานท่ีทีจ่ะประกอบกิจการ ) 

 
อ าเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 

2) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

 
กรมการปกครอง 

3) หนังสือมอบอ านาจ  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ-(กรณผีู้ยื่นค าร้องเป็นผูร้ับมอบอ านาจจากเจ้าของผู้ประกอบกิจการ) 

- 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1.    แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 

 



2. แบบ นส.3 ขอให้แก้ไขความไม่ถกูต้องหรือไม่สมบรูณ์ของค าขอรบัใบอนุญาต/ค าขอต่อใบอนุญาต 
การประกอบกิจการ 

 
 



3. แบบ นส.1/2 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานที่ต้องน ามายื่นเพ่ิมเติม 
 

 
 



4.  
แบบหนังสือ เรื่อง ค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ 

 

 
  



5. แบบบันทึกข้อความ เรื่อง รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพ่ือประกอบการ 
พิจารณาการอนุญาต 

 
 



 
6. 

 
แบบหนังสือ เรื่อง แจ้งเหตุผลการไม่อนุญาตให้ประกอบกจิการ 

 

 
 



7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบหนังสือ เรื่อง แจ้งขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกจิการ 
 

 



 
8. 

 
ใบอนุญาตประกอบกิจการ 

 

 
 
 

 
 
 
 
 



การขอหนังสือรับรองการแจ้ง 
คู่มือส าหรับประชาชนตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
หน่วยงานที่ให้บริการ :เทศบาลต าบลยางฮอม อ าเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต (การขอหนังสือรับรองการแจ้ง) 
1. ผู้ยื่นค าร้อง ได้แก่เจ้าของสถานสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ที่ประสงค์ด าเนินกิจการในพื้นที่ ต าบล
ยางฮอม ที่มีพ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. ผู้ได้รับหนังสือรับรองการแจ้งต้องแสดงหนังสือรับรองการแจ้งไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ที่ด าเนินกิจการ
ตลอดเวลาที่ด าเนินกิจการ 

3. ผู้รับหนังสือรับรองการแจ้งต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่ก าหนดในข้อบัญญัติท้องถิ่น 

4. ผู้รับหนังสือรับรองแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกปีตามก าหนดเวลาหากฝ่าฝืนจะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มอีกร้อยละยี่สิบของค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ 

 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลยางฮอม                  
โทร.053-606223  
ติดต่อด้วยตนเองที่หน่วยงาน 
(หมายเหตุ :……………………………………….. ) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การยื่นค าขอใบรับรองการแจ้ง 

ผู้ยื่นค าขอกรอกเอกสาร ค าขอจดแจ้ง 
(หมายเหตุ: -พร้อมหลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้อง) 

10 นาที กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลยางฮอม 

อ าเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 
2) การตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของค าขอ 

 เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบหลักฐานการยื่นประกอบพิจารณาใน
เบื้องต้น 
(หมายเหตุ: -หากเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนแจ้งให้แก้ไข/ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมภายใน 7 วัน) 

15-20 นาท ี  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

เทศบาลต าบลยางฮอม 
อ าเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 

3) ออกหนังสือรับรองการแจ้ง พร้อมช าระค่าธรรมเนียม ภายใน 7 วัน
ท าการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลต าบลยางฮอม 

อ าเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 
3) การตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบการ 

ตรวจติดตามสุขลักษณะและการช าระค่าธรรมเนียมในเวลาที่ก าหนด 
 (หมายเหตุ: -เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสถานท่ีประกอบการปีละ 1ครั้ง) 

 
 

ปีละ 1 ครั้ง  

 
เจ้าพนักงานสาธารณสุข/ 
หรือผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งจาก       

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 
 
 
 
 



 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการขอใบรับรองการแจ้ง 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) ส าเนาทะเบียนบ้าน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (ของสถานท่ีทีจ่ะประกอบกิจการ ) 

 
อ าเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 

2) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบการ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

 
กรมการปกครอง 

3) หนังสือมอบอ านาจ  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ-(กรณผีู้ยื่นค าร้องเป็นผูร้ับมอบอ านาจ) 

- 

4) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส าเนา    1    ฉบับ (ถ้ามี) 

 

 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อเอกสาร 

1) แบบค าขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 

2) หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 

3) แบบ นส.1/2 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องน ามายื่นเพิ่มเติม 

 

4) แบบ คส. 1/4 เรื่อง ค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
 

1. แบบค าขอแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (ด้านหน้า) 
 

 
 



 
(ต่อ )แบบค าขอแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  (ด้านหลัง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
2. 

 
หนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
หนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 

 
 
 



 
3. 

 
แบบ นส.1/2 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานที่ต้องน ามายื่นเพ่ิมเติม 

 

 
 
 



 
4. 

 
แบบ คส. 1/4 เรื่อง ค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล 

 

 
 
 



 
 


