
คูมือสาํหรับประชาชน : การแจงขอทําหนาท่ีเปนเจาบาน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตาํบลยางฮอมอาํเภอขุนตาลจังหวัดเชียงรายกระทรวงมหาดไทย 

 

1.  ชื่อกระบวนงาน : การแจงขอทาํหนาที่เปนเจาบาน 

2.  หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานกับริหารการทะเบียนกรมการปกครองสาํนักบรหิารการทะเบียน 

3.  ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4.  หมวดหมูของงานบริการ: รบัแจง 

5.  กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกีย่วของ: 

  ระเบียบสาํนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทาํทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไขเพิ่มเติมถึงฉบบัที่ 5 พ.ศ. 2551 

6.  ระดับผลกระทบ : บริการทีม่คีวามสาํคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม 

7.  พ้ืนท่ีใหบริการ:สวนภมูิภาค, ทองถิ่น 

8.  กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา : - 

    ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

9.  ขอมลูสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0 

 

10.  ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน : ผูมีรายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานประสงคจะทาํหนาที่เปนเจาบาน 

                                             เทศบาลตาํบลยางฮอมอําเภอขุนตาลจังหวัดเชียงราย 

11.  ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ : 

งานทะเบียนเทศบาลตาํบลยางฮอมทีว่าการอาํเภอขุนตาล

จังหวัดเชียงราย 57340 โทรศัพท 053-797129 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

หมายเหตุ : ตั้ง ณ ที่วาการอาํเภอขุนตาล 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร 

 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกาํหนด)  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 



12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูรองไดแกผูมชีื่อและรายการบคุคลในทะเบียนบานซึ่งรายการในชองสถานะภาพมิไดระบวุาเปนเจาบานแตมีความ

ประสงคจะทาํหนาที่เปนเจาบาน 

2. เงื่อนไข 

(1)กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมายระเบียบหรือโดยอําพรางหรอืโดยมีรายการขอความผิด

จากความเปนจริงใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอมและพจิารณาใหแลว

เสร็จภายใน 7 วัน 

(2) กรณีที่มคีวามซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัตขิอกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารสาํคญัตองดาํเนินการ

หารือมายงัสํานกัทะเบียนกลางใหดาํเนินการใหแลวเสรจ็ภายใน 90 วัน (ทั้งนี้การหารือตองสงใหสาํนักทะเบียนกลางภายใน 

30 วันนับแตวันทีร่ับเรือ่ง) โดยสงผานสาํนักทะเบียนจงัหวัดเพื่อสงใหสาํนักทะเบียนกลางเพื่อตอบขอหารือดังกลาวตอไป 

 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาท ี

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่รบัเรื่องคาํขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการยืน่

ประกอบการพจิารณาในเบื้องตน 

(หมายเหตุ: (งานทะเบียนเทศบาลตาํบลยางฮอมทีว่าการ

อําเภอขุนตาลจงัหวัดเชียงราย 57340                   

โทรศัพท 053-797129 )) 

10 นาท ี เทศบาลตาํบลยางฮอม

อําเภอขุนตาลจงัหวัด

เชียงราย 

 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณารับแจง/ไมรับแจงและแจงผลการ

พิจารณา 

(หมายเหตุ: (งานทะเบียนเทศบาลตาํบลยางฮอมทีว่าการ

อําเภอขุนตาลจงัหวัดเชียงราย 57340  

โทรศัพท 053-797129 )) 

10 นาท ี เทศบาลตาํบลยางฮอม

อําเภอขุนตาลจงัหวัด

เชียงราย 

 

 

14.  งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว 

       ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  15  นาท ี



 

15.  รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจาํตวัประชาชน 

ฉบับจรงิ 1  ฉบับ 

หมายเหต(ุของผูรอง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบานฉบบัเจาบานท.ร. 14 

ฉบับจรงิ 1  ฉบับ 

หมายเหต(ุที่ผูรองประสงคจะขอลงรายการเปนเจาบาน) 

สาํนักทะเบียนอําเภอ/สํานกัทะเบียน

ทองถิ่น 

 

16.  คาธรรมเนียม    ไมเสียคาธรรมเนียม 

17.  ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) งานทะเบียนเทศบาลตาํบลยางฮอม  จังหวัดเชียงราย 57340 โทรศพัท 053-797129 

(หมายเหตุ: ตั้ง ณ ที่วาการอาํเภอขุนตาล) 

2) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสํานกันายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 

 

 


